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基礎１ ブラウザ 初心者歓迎
＊文字入力・マウス操作
＊インターネットの使い方
＊パソコン基礎操作
＊パソコンで日記をつける
＊インターネットの情報入手
＊AIに触れる
＊セキュリティの基本
ーーーーーーーーーーーーー
　基礎１から基礎１０を半年
ごとに繰り返しますので、分
からないところは何度でも学
べます。
　全く初めての人でもつづけ
れば楽しく学べます。

初めての
Word

第１回　Wordを使ってみよう *初めてWordを勉強する人を
対象に”年賀状作成を目標”
にした講座です。

*初めてExcelを勉強する人を
対象にExcelが得意とする機能
を中心に、回覧板や会計報告
書の作成などを勉強します。

*スマフォを使う上で知ってお
いたら良いと思う事など紹介　　
ーーーーーーーーーーーーー
*左記12回の内容を半年ごと
に繰り返しています　　　　　　

基礎２ 日本語入力と日記 第２回　文章を作成してみよう

基礎３ Window操作と文章作成の小技 第３回　ワードアートとテキストボックス

基礎４ IT-ふたば会の教材入手 第４回　イラスト・画像・図形

基礎５ 従来検索とAI検索 第５回　つくってみよう！

基礎６ AIと学ぶ　パソコン操作ガイド

初めての
Excel

第１回　Excelを使ってみよう

基礎７ AIと遊ぶ　AIで詩日記をつくろう 第２回　表を作ってみよう

基礎８ AIと遊ぶ　AIで絵日記をつくろう 第３回　計算の仕方を学ぼう

基礎９ AIと遊ぶ　AIで写真を魔法加工 第４回　つくってみよう！会計報告

基礎10 セキュリティの基本 第５回　つくってみよう！回覧板

その他 AIと遊ぶ　今日は何の日
スマフォ

スマフォ活用事例紹介
Word　Excelの５回終了後その他 AIと遊ぶために　写真の操作

*****パソコン初めての方には個別に指導しています
パソコンの起動・文字入力・マウス操作など*****

*****初心者の方は　講座とは別の場所にコーナーを作って　
パソコンの立ち上げ方から丁寧に指導します。*****

講座１ エクセル第１回(基礎と操作) ＊エクセルとワードを初歩か
　ら学んでみたい、という人
　向けに講座内容を一新しま
　した。
＊第一歩としての目標は日常
   的に必要な文書がつくれる
   ことです。知識と操作を段
   階的に学びながら下記のよ
   うな文書作成を習得できる
　ようになることです。
・町内会の活動関連
　//活動のお知らせ文書
　　会計報告書の作成
　　活動連絡のチラシ作成//
・ワード, エクセルの特徴を
　捉えた文書作りを感じても
　らえたらと思います。

＊WiFi使用可能になったことから資料印刷不要、スマホでweb上の資料を見ながら

講座２ エクセル第２回(表の作成) 　パソコン操作、もしくは、パソコンでWeb資料を見ながらスマホ操作

講座３ エクセル第３回(表計算) ＊Web上に『パソコン・スマホに役立つ最新情報の部屋』作成

講座４ エクセル第４回(会計報告書の作成)

講座５ エクセル第５回(グラフの作成)

講座６ エクセル第６回(エクセル文書作成)

講座７ ワード第１回(基礎と操作)

講座８ ワード第２回(表の作成)

講座９ ワード第３回(ワード文書作成)

講座10 ワード第４回(チラシをつくる)

講座11 ワード第５回(お手本ワード文書作り方)

講座12 ワード第６回(月間カレンダーの作成)

開催日の11時の時点で暴風警報発令時は勉強会を中止します

ITふたば会　各会場の特徴＆講座計画

健康福祉プラザ水島公民館

連島公民館あえる倉敷

例：知らないために不便なまま使用し

　　ていることの解決編

＊最良の写真動画送信方法　　　　　　　

＊Amazon買い物で失敗しない方法

＊Amazon商品価格推移グラフ表示

＊ワード好みの設定を既定に

＊時たまワードなら４ツ知ればＯＫ

＊スマホ全画像を３ステップで取込み

＊スマホ内選定画像を瞬時にPCに

＊最近使用したファイルを労なく開く

＊写真に文字入れの基本

＊写真に余白を付けて文字入れ

＊手書き風フォントで文字入れ

＊写真説明を写真内部に保存

＊メディアプレイヤーは写真ビュアー

写真関係

＊Googleフォトの音声指示で写真

　編集

＊初詣写真も我が家の人物だけに

　してスッキリ

＊簡単コラージュ

＊アルバム作成もコラージュで　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

パソコン関係

＊パソコンの動きを良くする設定

＊PC常備薬PCmaneger使い方

＊Ｃドライブ空き容量確保

スマホ関係

＊スマホの遅いを改善

水島公民館

*水島公民館では 10月～3月で新たなテーマとして「初めてのエクセル」 ,「初めての

  ワード」を学びたい人を対象とした講座を始めます。

  日常的な生活でよく使うことがある回覧文書、お知らせ文書 etcを作れるよう基本


